
非常勤職員の募集について

職　　　　　　種 パートタイム職員（事務補佐員）

採　用　人　数 ３名

勤　務　場　所
独立行政法人国立青少年教育機構　国立花山青少年自然の家
（宮城県栗原市花山字本沢沼山６１－１）

職　務　内　容

利用者対応業務
・自然の家利用者対応の窓口業務
・事業やイベントの運営補助
・資料の作成やデータ入力
・その他付帯する業務

応 募 条 件 等

①学歴：不問
②パソコン操作ができること（ワード・エクセル等）
③普通自動車運転免許
④年齢：不問
⑤雇用期間の定めあり・契約更新の可能性あり

採用予定時期 平成２５年　４月　１日

勤　　務　　日
週５日（割振勤務表による）
休日：４週８休（４週間のサイクルで割振り）土、日、祝日等休日に勤務する場合が
あります。年末年始（１２月２９日～１月３日）

勤　務　時　間
①８：３０～１５：３０、②１０：００～１７：００の間の６時間（休憩時間６０分を除く）
※業務の都合により、超過勤務あり（月平均１０時間程度）
※基本的には①の時間帯になりますが、月に４回程度②での時間帯になります。

休　　　　　　暇 年次有給休暇（６ヶ月経過後：１０日）・特別休暇あり

給　　与　　等

本機構非常勤職員給与規程に基づき支給
基本給：時給（８６０円）（週平均労働時間数３０時間）
諸手当：通勤手当　上限２４，５００円
支給：毎月末締め、翌月１７日支給

加　入　保　険 厚生年金保険、健康保険、雇用保険

応　募　方　法
応募希望の際は、下記担当宛に電話連絡のうえ、履歴書（市販のもので可。顔写
真貼付）を郵送願います。

選　考　方　法 書類選考（１次審査）のうえ、面接（２次審査）日・時間等について連絡をします。

担　　　　　　当

〒987－2593　宮城県栗原市花山字本沢沼山６１－１
独立行政法人国立青少年教育振興機構　国立花山青少年自然の家
総務・管理係
電話番号０２２８（５６）２３１１
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